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o Nomor SOP | 0246/ KK.11.15/1/KU.00.01/1/2024
Tanggal - 3017
o {2 Januari 2024
Tanggal Revisi

Tanggal

KEMENTERIAN AGAMA

KABUPATEN GROBOGAN
Alamat : JIn, Sudirman No. 49
Telp. (0292) 421078

Kabupaten Grobogan
Email : kemenaggrobogan@gmail.com
BAGIAN TATA USAHA
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN
S0P PEMBUKUAN
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. UU No. | Th 2004 ttg Perbendaharaan Negara 1. Memahami tentang Anggatan
2. Per Dirjen Perbenduhuraan No 47/PB/2009 g Pembuloan 2. Memahami akuntansi Pemerintah
3PMK No. 190 Thn 2012 wenwng Tat Cars Pembuyaran dalam Rangka Pelaksanasn Anggaran dan Akun Standar
Pendapatan dan Belanja Negara 3. Mampu mengoperasikan komputer
4. Pendidikun min, 81
Keterkaitan ; Peralatan/Perlengkapan -
1. DIPA/RK-KL 1. Mejakursi dan alat whs laiinya
2. Aplikasi SAKPA 2, Lemari Arsip
3, Kompuler
4. Flash Disk
Peringatan : o Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila saluh dalum pembulcuan, berakibat daty tidak sesuai dengan SAKPA/UAKPA 1, Anggaran
2. Realisasi Anggaran
3. Sisa Anggaran
4, Laporan Kevangan UAKPA
Pelaksuna | - l\iur;Buku
N - clak Kasubbag [ 0. T RaKanwil/ | - ‘
N Aktivitas Pengum Rendh sarn/ Perec dun 'i- Kuass Persyaratan/ . G
bil SP2D ‘ Pensel Pembuku Keu [M“ Penggusy | Perlengkapun Waks, Ouipwt Ket
Usaha
Artmaran
1 Menyerahkan SP2D I SE2D Ihmenit | SP2D
yung strdal judi D ‘
|
SOV i = |
% Memverifikasi SP2D v | spd 15 Menit | SPZD
i Mengatat SP2D dalam ¥ | SP2D Tomens | DR BRU |
Buku Kas | |
Umum{BKU) din ‘
Mencetak BKL (tap
Bulun) |
4 Penclitian Ulang dan y | Draii BRU 30menic | BRKU
Pemberian Paral BRU !
I I |
3 Penandatanganas BKU [ v | BRKU 20 menit | BRU [
: ditanda
| 1 | mngani l
f Pengarsipen SP2D dan . ‘ SP2D dan Jitmenit [ Arsip SP2D l
B3KU t’ BKU dan BKU
> |
|
. |




[ NomorSOP | 0247/KK.11.151/KU.00.01/12024
| Tanggal
| Pembuatan

2 Januari 2024

1 Tunpual Revist v

"
| Tanua npe R0 Rebing 2024
e | 4 FRT

KEMENTERIAN AGAMA

KABUPATEN GROBOGAN
Alamat : JIn. Sudirman No. 48
Telp. (0292) 421078
Kabupaten Grobogan
Emall : kemenaggrobogan@gmail.com

BAGIAN TATA USAHA
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN

5
ROZL 8. Az M.S.L
2000031002

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
UNIT AKUNTANSI PEMBANTU PENGGUNA ANGGARAN KABUPATEN GROBOGAN

Dasar Hukum' Kualifikusi Pelaksana:
1. ULl No. | Th 2004 ttg Perbendaharaan Negara |. Memahami tentang Pengelolaan Kevangan
2, PMK 171 Th 2008 tig Pelaporan 2. Memahami akuntansi Pemerintah dan Bagan
3. Per Dirjen Perbenduaharaan No 51/PB/2008 tig Laporan Keuangan Akun Standar
4, "MK No. 91 Th 2007 ng Bagan Akun Standar 3, Mampu mengoperasikan komputer
| 4. Pendidikan min. 81
Reterkaitan : [ Peralatan/Perlengkapan |
1. DIPA/RE-KL | 1. Mejukursi dan alut wlis laiinya
2. Aplikasi SAKPA 2. Lemai Assip
3. Komputer
- 4, Flash Disk
Peringatan Pencatatan dan Pendataan ;

|. Rekap Nama dan Data Satker
2. Rekap Jumlah DIPA per Satker
3. Rekap Realisasi Angpavan Gap Satker

I. Apabila tidak memenuhi Jadwal Pelaporan, Sutker akan mendapat Teguran/Peringatan
2. Apabila Satker tidak melakukan rekonsiliasi dgn KPPN setempat, tidak dapat diproses
3, Apabila data relconsilinst SAPPAW dan SAU tidak sama, dikembalikun ke UAPPAW unuk

dibemulkan |
_ |
Pelaksuna Mutuy Buku
N AlTiviTas | Pelaksana Easibiteg
9. TS Satker/ E 4 e Peree dan Kahag Tara | Persyaratan/ ) .
LAKEA H’S\m:\;ﬁ Peluksana Ko Usaho Perlengkapan Wakia Ouput K¢t
¥ UAKPA mengitim ADK | ADK 13 menil Register
SAKPA Satker SAKTA, Tengiriman
Q | LRA, Nerma, Laparan
| | BAR
Z, Melakukan veritikasi | Aplikasi 15 Menit Kompilusi
Data SAKPA Satker dun L" SAPPA-W Data
penggabungan ADK ‘ Gubungan
SARKPA
Ke UAPPA-W
3. Melakukan pagecckan | Neraca 10 ment Data
Neraca dengan STMAR
BMN WILAYAH [ [_J_LJ
4, Melakukan Rekonsiliast | . B [Nerscs, 60 menit Lap
dengan Kanwil Digen | r—l ADK Keuangan
Perbendabiariun tiap | SAPPAW, SAPPA-W
Frivnilan | | LRA, BAR sama dengan
| : SAU
LE Penelitian Ulung dan [ b4 | Berita Acuty 20 menil BAR
Temberian Paraf Berita Rekonsilusr
Acara Rekanailissi i | (BAR)
6. Penandatangusan Berita r X Berita Acgra | 30 menil BAR ditanda
Actars Rekonsilias] Rekonsilinzi Tungani
(BAR)Y
7. Menyusun Laporun [ N . Neracs, LRA, | 30 memit Laporan
Kewmngan UAPPAW | v BAR, ADK Kemspan
berdasarian
penggabungan UARKPA
tiap Bulan
8, Mengirimkan ADK ‘ . | Luporam 2 hari Register ——
UAPTAW Ke UADTA- Keuangaa Peagiriman
Eel (Biro Keuangan ) UAPPAW dan Lapuotan
Hup bulan dunt ADK Ketungu
| UAPPAW




Nomor SOP | 0248/ KE.11.15/1/KRLLOLO1/1/2024

Tanggal 02 Januari 2024

|
Pembuatan |
Tangsal Revisi |

Tanggal Efeksif | 2 Februari 2024

|
KEMENTERIAN AGAMA | | cepute

KABUPATEN GROBOGAN |

Alamat : JIn. Sudirman No, 49
Telp. (0282) 421078

Kabupaten Grobogan Disahkan Oleh '—-—-—’@
Emall : kemenaggrobogan@gmail.com

H. FAHRUR ROZI. 5. Ag.c MSL
BAGIAN TATA USAHA NIP. 15ARISHZZMN003] 002
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN |

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
UNIT AKUNTANST PEMBANTU PENGGUNA ANGGARAN WILAYAH

Dasar Bukum: Kualifikesi Pelaksann:

1. UU No. 25 Tahun 2004 (entang Sistem Perencanuan Pembanginan Nusinnal 1. Memahami tentang Perencanaan Angguran

2. PP No. 10 Tahun 2010 tentang Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian/Lembaga | 2. Memahami pkuntansi Pemerintah dan Bagan

Akun Standar

3. Mampu mengoperasikan Komputer
4. Pendidikan min. 8!

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan !

1. DIPA/RK-KL . Mejakursi dun alat wiis laiinya

|1

2. Lemari Arsip
| 3. Komputer
| 4. Flash Disk

| Peringatan ; | Pencatatan dan Peadatzan :

| 1, Rekap Numa dan Data Satker
2, Rekap Jumlbah DIPA per Satker
‘ ‘ 3. Rekap Realisasi Anggaran tiap Satker

Pelaksana Mutu Buku
- o—— Kasubbag | Kabag Taw
AL HVitias Satker . Percdun | Usaha . Persyaratan/ -
Perencana Keu Kakanwil Perlengkapan Waktu Dutput Ket
BB ‘ Satker mzaginmkan - | | RK \-K'L,
usuban angguran D_ TOR,RAB
: |
2, | Mengolal dan | Aplikasi Data
mengunalisisusulan — | RKAKL
anggarin | 1 B— \
| |
3 Melakukan proscs atas A - Pagy indikntif
hasil analisis usulan ’Jﬁ——] . pigu
anggaran | s=mentard
| . Pug definitil
|
3. Mengusulkan anggaran | DIPA




KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN

GROBOGAN
Alamat ; Jin, Sudirman No. 48
Telp. (0292) 421078
Kabupaten Grobogan

Email : kemenaggrobegan@gmall.com

BAGTAN TATA USAHA

Nomor SOP

| pz42/ ®K.11.15/1/KU.00.01/1 /2024

Tanggal Pembuatan

02 Januan 2024

| Tanggal Revisi

| Tanggal Efekuf .

4.2 Februari 2024 .

SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN |

SOP PERTANGGUNG JAWABAN DANA UANG PERSEDIAAN ('C'PTDAN
DANA TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (TUP)

Dasar Hukum:;

Kualifikasi Pelaksann:

iy

Atas Beban APBN

3. PMK No. 100 Thu 2012 tentang Tata Cara Pembuyaran dalam Rangka Peluksansan |

UU No. | Th 2004 ug Perbenduhsrasn Negar
2. Per Digjen Perbendahavaan No 66/PB/2005 g Mekanisme Pelaksanaan Pembayuran

Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

e 13

1, Memahami tentung Anggaran

Memuhami mekanisme pencairan

. Memahami akuntansi Pemerintah dan Bagan
Akun Stundar

4. Mampu mengoperasikan komputer ‘

5. Pendidikan min. §1

Keterkaitan | | Peralatin/Perlengkapun J
1. DIPA/RK-KL (1. Mejakursi dan ulat tulis [alinya ‘
2. SAKPA | 2. Lemari Arsip

3. aplikasi SPM
4. Bendahara Pengeluaran Pembantu (BPP)

3. Komyputer
4, Formulir- formulir

Peringatan ;

Penearatan dan Pendataan

1. Jika ada Sisa Dana Angiavan, dikembalikan/disetor ke Kas Negara

1.BKU

2. Buku Pembantu

3. Buko Pengawasan

4, Buku Konwoel SPM dan SP2D

| | 3. LPJ
‘ Peloksana | Mum Buku
" Kasubhug i wiing | |
J T Pelaksany/ ol Kabag TL/
No, Aktivitus % ne - /
: : PPK | Hendhars P'l" it | mec g4 Penundatan DP "“yarf‘m Walau Curput Ket [
‘ Pengehuran L e gun SPM Perbengkopen
i 1) |
|
1. | PPK mengajukan | - SPF 30 menit Rerkas  Potanggung |
Takumen | - Kontrak dan GUP/ Tawuban TUP
Partanggung Tokumen GTLP | butan
Jjawaban GUP/GTUP Pengadaun Lainnya
- Kwitanst |
‘ - &PTB |
| - &SP
|
2. | SPP dan Dokunien ‘ j Dokumten UP/TUP 60 Menit SFP
GUP/GTLE = \ Gup/
| diveritikasi ‘ ‘ | GTUP '
Bendahara ‘ ‘
Penpeluaran
3, Proses penarbitan | | Seperangkat 30menit | Drait [
SPM sPP i ‘——‘—'—}_i_‘ Komputer SPM
GUP/GTUP
| I
4, Pengyjian Ulang dan 3 | Dhraft SPM dun 0menit | SPM
Pemberian Paraf i | Dokumen
SPM
5 Penandatanganan i h 4 SPM 30 menail SPM
sPM | ditanda
tangani
. RPcuyump‘\ian SPM SPM. Dokumen A0 menit SPM dan
ke KPPN . | GUP/GTUP dan ADE
I | ADK Aplikasi SPM
| | ]
= Pengumbilan SP2D . | | SP2D s0menlt | SP2D
| C | | |
8 | Pengursipan STJ v ‘ SR GURIGTUR Omenit | Amip
GUP/GTUPR ‘ ‘ SPJ
GUP/
‘ , \ ‘ GTUP
| ‘
| |




KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN

GROBOGAN

Alamat: JIn. Sudirman No, 49

Telp. (0292) 421078
Kabupaten Grobogan

Email : kemenaggrobegan@gmail.com

BAGIAN TATA USAHA
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Nomor SOP

0243/ KK 11.15/1/KU.00.01/1/2024

Tanggal Pembuatan

02 Januan 2024

Tanggal Revisi 1

| Tanggal Efektil.= 2 Egbruuri 2024

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
UNIT AKUNTANSI KUASA PENGGUNA ANGGARAN

Dasar Huknm:

[ | Kualifikasi Pelaksany:

. UU No. | Th 2004 tte Perbendaburaan Negara

1. Memshami tentang Anggaran

1
2. PMK 171 Th 2008 ug Pelaporan 2. Memabami aknntansi Pemerinmh dan Akun
3. Per Dirjen Perbendaharaan No 51/PB/2008 g Laporan Kewangan | Standar
4, PMK No, 91 Th 2007 ttg Bagan Akun Standar 3, Mampu menzoperasikan Romputer

‘ | 4. Pendidikan min. SMA

!

Keterkaitay ; : | Peralatan/Perlengkapan :
|. DIPARK-KL |1, Mefakursi dan alas tlis laiinya

2. Aplikast SPM

| 2. Lemari Arsip
3. Komputer

| 4. Flash Disk
Peringatan © | " Pencalatan dan Pendataun ©
1. Apabila tidak sesusi dengan Smandar Aluntansi Pemenintah, maka tidak dapat | B2 Anggarin

Diproses

2. Jika data SAKPA dan SAU tidak sama, dikembalikan ke UAKPA untuk dibetulkan

.‘ 2. Realisasi Anggaran

4. Laporun Keuangan UARPA

‘ 3. Sisa Anggaran

UAKPA

‘ Peluksuinn | Mum Buku
Ne. Aktivitas Kadubbag Peree | - oy
° ’ Peiehaana | tdan Key Kabag TU ‘ IE: _‘Iz-; fﬁ‘;ﬂ Wik Output | Ker
I Merekam DIPA, ' | = DIPA dun Revisi | 13 menit | Data DIPA ‘
| Revisl DIPA ‘ ‘ DIPA
3| Mevekam Dokumen ] TSP, SPAD, SSAP, | 15 Ment | Nerace |
Sumber Transuks] dan ‘ SSPB LRA
\ Mermposting Data
| |
| 3. | Menerimi duts dari N ' ADK ISmenit | Nemicu
SIMAK BMN ‘_1—_, |
l |
4, Mslakokan ' Nomea, LRA ADK. | GUmenit | Lap
Rekonsiliasi dengan Keuangan
KPPN tiap bulan SAKPA
sama den
SAal
|
5 Penclitian Ulang dan ¥ | Burita Acara 20 menit BAR
Pemberiun Pural Berita Rekonsiliasi (BAR)
Acara Rekonsiliasi | :
6. Penandasanganin | v | Rerita Acara Imenit | BAR ‘
Berita Acaru II Rekonsiliasi (BAR) ditunda
‘ Rekonsibasi | wungani
7 Menyusun Laporan | Neraea, LRA. BAR, 30 senit Lapotan
P
Keuangan UAKPA ADK Keinngan i
|
8 Menyerahkan Laporan v ‘ Laperan Keusngan 30 menit Register |
Keuangan dan ADK ke dun ADK Pengiriman
Laporan
‘ Keuangan




| Nomor SOP 02,44/ KI.11.15/1/KLL00.01 /12024

Tanggal

2 Januari 2024
Pt it 02 Januari 20

Tangea] Revisi |
| Tanggal Efekef | 2 Fgbruari 2024

KEMENTERIAN AGAMA .
KABUPATEN GROBOGAN '

Alamat : Jin. Sudirman No. 43
Telp. (0282) 421078 Je
Kabupaten Grobogan i

Emall : kemenaggrobogan@gmail.com i

BAGIAN TATA USAHA
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN |

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN |
UNIT AKUNTANSI PEMBANTU PENGGUNA ANGGARAN WILAYAH

Dasar Hukuny, Kualifikasi Pelaksana:
1. UU Ne. 1 Th 2004 ug Perbendabaruan Negara | L. Memahami tentang Pengeloluan Keuanguan
2. PMK 171 Th 2008 wmy Pelaporan 2. Memahimi akuntansi Pemeriniah dan Bagen
3, Per Digjen Perbenduharaan No 51/TB/2008 tg Laporan Kevangua | Akun Standar
4, PMK No. 91 Th 2007 tz Bagan Akun Standar | 3. Mampu mengoperasikan komputer

4, Pendidikan min, 81

Keterkaiman PeralatanPerlengkapan

I, DIPA/RK-KT 1. Mejakursi dan alat wulis laiinya

2. Aplikasi SAKPA ‘ 2. Lemari Arsip

3. Komputer
| 4, Elash Disk

Peringuatan . Pegcatatan dan Pensdataar :

1. Apabila tidak memenuhi Jadwal Pelaporan, Sutker dkan mendapat Teguun/Peringutan | 1. Rekap Nama dan Daw Satker

2. Apabila Satker tidak melakukan rekonsiliasi dgn KPPN sciempar, tidak dapat diproses | ‘ 2. Rekap Jumleh DIPA per Satker

3. Apabila data rekonsiliasi SAPPAW dan SAU tidak sama, dikembalikan ke UAFPAW unuk 3. Rekitp Realisasi Angoaran tiap Satker

dibetulkan |
|
Teluksiw | Mutis Buku
. : i e | Kasusbag N
No. Aklvites Sglkcr PSH\L:; Bulatsana T':rE.: dan K.:t'!u_g Tuts | Tersyurstsn/ Waktit Outpt Ket
UAKPA BMN WIL Keu Uszha | Pedengkapan
1

I UAKPA menginim ADK | ADK 13 menit Register

SAKPA Satker | SAKPA, Pengiriman
( ." i LRA, Neruca, Laperan
| | | ) BAR

2 Melakukan veritikasi | | Aplikasi 13 Menit Kompilusi
Data SAKPA Satker dan '—| SAPPA-W Data
penggabungan ADK | Gabungan
SAKPA
Ke UAPPA-W ‘

3 Melakukan pengecekan | | Neraea 13) menit Data
Neraca dengan SIMAK
BMN WILAYAH

|
| .

ES Maelakukan Rekonsiliasi Neraca, i) manit Lap
deengzan Kanwil Digen ADK Kenangan
Perbendaharann tiag SAFPAW, SAPPA-W
Trivazlan LRA,BAR sama dengan

| SAU

5 Penelitian Ulang dan | [ ¥ Berits Acara | 20 menit BAR
Pemberian Paraf Berita Rekonsiliast
Acara Rekonsiliasi [ | (BAR)

6. Penandatanganan Berita | L | Derite Acara | 30 menit HAR ditanda
Agara Rekonsiliasi ‘ Rekonsiliasi tmguni

| l {BAR)

e Munyusun Laporan Neraea, LRA, | 30-menit T.aporan
Keuangan UAPPAW h 4 BAR. ADK Keuangan
berdasarkan
penggebungan UARPA i
tiap Bulan |

! |

8 Mengirimkan ADK | Laporan 2 hari Rugister
UAPPAW ke UAPPA- Keuangan Pengiriman
Esl (Biro Keuangan) | UAPPAW dan Laporan
uap bulan lun ADK Keuangan

! UARPAW
[ |




Naomor SOP | 0245/ K& L11S/UKU00.01/1/2024

Tanggal Permbuman | 02 Januari 2024

Tansual Revist

Tanggal Efektif .~ — 2 Februari 2024

KEMENTERIAN AGAMA
KABUPATEN GROBOGAN

Alamat : JIn. Sudirman No. 49
Telp. (0232) 421078
Kzbupaten Grobogan

Email : kemenaggrobegan@gmail.com

BAGIAN TATA USAHA
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN

")"-"‘,MLANAﬂ

HZ1, 5.2, ML,
FI00003 1 002

SOP PENERBITAN SPM DAN PENGA

MBILAN SP2D

Dasar Hukum:

Kualifikasi Peluksapa:

1. UU No. | Th 2004 tin Perbendaharasn Negars

2. PMK 171 Th 2008 ttg Pelaporan

3. Per Dirjen Perbendaharyan No 51/PB/2008 ng Laporan Keuangan

4. PMK No. 91 Th 2007 tig Bagan Akun Standar

5PMK No. 180 Thn 2012 rentang Taz Cara Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

. Memahumi wertang Angyaran

. Memahami akunzansi Pamerintah dan Akun
Standar

Mampu mengoeperasikan komputer
Pendidikan min. §1

|
-

3,
4.

Keterkaitan :

Peralatuan/Perlengkapan

1. DIPA/RK-KL
2, Aplikasi SAKPA

1. Megakursi dan alat tlis laiinya
. Lemari Arsip

. Kemputer

. Flash Disk

e g

| | Peringatan ;

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila tdak sesual dengen Aplikasi, maka Gidak dapat diproses

L, Anggaran

2. Jika data SAKPA dan SAU tidak sama, dikembalikan ke UAKPA untuk dibetalkan 2, Realisasi Anggaran
3. Sisu Anggaran
| 4. Laporan Kenangan UAKTA
|
Peinksana Mutu Buku
Pelaksuna .
| Kasabhag
N, Aktivieas yny Pelaksan/ . dan 55
! mengajukin | Penerbil SPM P";‘f fian Kibag TU o Wik Dutput Ket
g e Berlengkanan
Penerbitan
| . SPM
[ ] 1% Merekam DIPA, DIPA dan Revisi 50 menit Data DIPA
Revisi DIPA DIPA di Aplikasi
Aplikusi 8PM SPM
2 Menaring Dokumen y Dokumen legkap 15 Mot Dokunyen
dari Pelaksana yang 4—1 lengkap
oengujukan penerbitan
SPM
| : :
3 Memverifikasi Dokumen lengkap 13 menit Dokumen
Dokumen :J terverifikis
4 Prases pencibitan SPM f Dokumen lengkap 30 menit Draft SPM
3 Penclitian Ulang din v Draft SPM Wmens | SPM
| L
Pr ST 21 SP)
| Prmberian Parat SPM . r
|
b. Penundatangznn SPM SI'™M 34 menit S5PM
‘ ‘ ] ditandy
Langam
T Penyampaian SPM ke SPM dan Dokumen, 60 menit SPM dan
| KPEN ADR Anlikasi SPM ADK
|| & Pengambilan SF2D v SP20 80 menit | Diterima
C D e
|




T
!

Nomor SOP 0238/ KK 1L E5/1/KL00.01/1/2024

J

Tanggal Pembuatan

02 Fanuan 2024

KEMENTERIAN AGAMA
KABUPATEN GROBOGAN

Alamat : JIn. Sudirman No. 49
Telp. (0282) 421078
Kabupaten Grobogan

Email : kemenaggrobogan@gmail.com
BAGIAN TATA USAHA

SUB FERENCANAAN DAN KEUANGAN

e

Tangpal Revisi

Dusar Hukuny;

Kualifikasi Pelaksuna:

1. UU'No. | Th 2004 tig Perbenduharaan Neparu

2. Per Dirjen Perbendaharaan No 66/PB/2005 tig Mckanisme Pelaksznaun Pembaysren Atas
Bebun APBN \

3. PMK Neo. 180 Tha 2012 tentany Tatw Cwra Pembaywan dalam Rangka Pelaksanaan |
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara |

I. Memahami tentang Angyaran

2. Memahami mekanisme pencairan

3. Memahami skuniansi Pemeringgh dan Akun
Standar

4. Pendidikan min, SMA

Keterkaitan : Perulatan/Perlengkapan :
|, DIPA/RK-KL L. Meja kursi dan atar miis laiinya
2. Aplikasi SAKPA 2, Lemari Arsip
3, Aplikesi SPM 3. Formulir- formulir
4, Bendaham Pengeluaren Pembantu (BPP)
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan
1. Pengajuan yang tidak memenuhi syarat akan dikembalikan kepada PPK - I. BRUY
\ 2 Buku Pembamu
3. Buku Pengawasan
4, Bukn Kontrol SPM dan SP2D
| 5. LPJ
Pelukaunu | Mue Buku ‘
Tenerhit Kasubbay 1T [ ‘
Na. Akiivitas Patakin ST™M Perec Ll.ul; Kalig TU/ Persyaratan/ ‘
PER Penayuii Keu Penandotangan Perleniman Wakmu Ouzpur Ket
Tagihan SPM Srenghap?
- i = SP!I |
- Kontrak dan [
PPR mengajukan Dokumen |
Tagthan dilgmpin Pengadaan Lainnya
i Dokumen LS dan - SPBy 3 it Berkas
! Surt Permintun - Jaminan Bank v men ‘ Tagihan
TPembuyaran - NPWP Rekunun |
« Rekening Rekanun |
Ringkasan Kontrak |
-S89 B |
| Pengevekan | |
SPP dan Dokumen pembebanan Akun,
Z LS diverifikasi Anggaran, dan 60 Menit SPPLS
Penguji Tagiban dokumszn, Jika salah ‘
dikembalikan ke PPK |
Proses penerbitan . ‘
3| SPM SPP ian Sgperngiat Mmemt | Do
Dokumen LY d ‘ Komputer ‘ SPM
| |
Pengujien Uleng dan A, ‘
3. | Pemberisn Parar b Wmenit | SPM |
. Dokumen
SPM
Penandatanganan i——“ SPM
5 s SPM 30 menit ditanda
L:\uglmj |
F
6 Pm?':xmpaun SPM SPM dun Dokutmen, &l . SPM dan ‘
ke KEBN ADK Aplikasi SPM mank | A
5 |
Pengamibilan SPID
7. | dem Pembuyare ke —d span 60 memiit. | O 20
Rekanun dan Bana
Mengarsipkan 8P E‘!/E, |
I ‘ Asip
8 e Al
Cb SPJ 20 menit spj




KEMENTERIAN AGAMA

KABUPATEN GROBOGAN
Alamat ; Jin. Sudirman No. 43
Telp. (0292) 421078
Kabupaten Grobogan
Email ; kemenaggrobogan@gmail.com

BAGIAN TATA USAHA

SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Nomor SOP

(239 KK.11.015/1/KU.00.01/1 13024

Tanggal Pembuatan

02 Januar 2024

R ROZL S.Ag., MS.L
6809022000021002

SOP PEMBAYARAN LANGSUNG (LS ) PENGADAAN BARANG DAN JASA

‘ Dasar Hukum:

Ul No. | Th 2004 ug

e

Beban APBN

Perbendaharaan Negara

Per Divjen Perbendaharaan No 66/PB/2005 tig Mckanisme Pelaksunann Pembayaran Atas

Kualifikasi Pelaksana:

Standar

4, Memahami tentang Anggaran
3. Memahami mekanisme pencairan
6, Memahami akuntansi Pemerintah dan Akun

6 PMK No, 190 Thn 2012 tenang Tata Cara Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan

Anggaran Pendapatn dan Belanju Negara 4. Pendidikan min. SMA
Keterkaitan ; [ Peralatan/Perfengkapan :
1. DIPARK-KL 4. Mejakursi dan alat mlhis laiinya

2. Aplkusi SAKPA
3. Aplikasi SPM

4. Bendahara Pengeluaran Pembantu (BPP)

5, Lemari Arsip
6. Formulir- formulir

Peringatan :

Pencutatan dan Pendataan ¢

2. Pengujuan yany tidak memenuhi sysrat akan dikembulikan kepada PPX

6, BKU

7. Buku Pembunm
8. Buku Pengawasun
9. Buku Kontral SPM dan SP2D

‘ 10, LPJ
Pelaksann Mum Buku ‘
No. Akrivitas Pelubsany! | Penctbit Rasubbag Kabag TU/ P ‘
PPK Penguji SPM Keuangan Penandaiangan 2 _"al "U . Witk Output Ket
Tagiban dan KN SPM bbbl
- SPP
i - Kontrak dan
PPK mengajukan Dokumen
Tagihan dilampiri Pengadaun Lainnya
| Dokumen LS dan - SPBy 30 it Berkas
: Suwial Permintaan - Juntinan Bank | Tagihan
Pembayaran = NPWP ReKanan |
- Reksning Rekunan
- Ringkusun Kontrak
- §8P ]
Pengecckan [
SPP dan Dokuwmen _i pembebanan Akun,
2. | LS diverifikasi Anggaran, dan 60 Menit SPP LS
Penguji Tagihun dokamen, Tika salah
dikembalikan ke PPR
Proses penerbitun | @
3| SPMSPP dan “;{f"“""-’f""‘ 30 menit E;“,&'
Dokumen LS ompuLer SP
Penzugiun Ulang dan — Ly f
4 Pemberian Paraf’ -[ Deait SPM dan 20 menit SPM
SPM Dokumen
i - [ sm
Penandatanganan IJF , SPM
3 ] SPM 30 menit ditanda
SPM :
tangani |
lj’ I
P Penyampsian SPM SEM an Dolasmen, 0 SPM dan |
- | ke KPPN ADK Aplikasi SPM menls ADK |
|
|
engarihilan SP2 .
7. dan Pembayaran ke sp2D 60 menir SE2n
Rekanan dan Dana
Mengarsipkun SPJ |
L < ; Avsip
SPI 20 miesit <P




| Nomor SOP

D220 KK LIS/ U.0001/1 2024

{ Tanggal Pembuazun

12 Januari 2024

‘ Tanggal Revisi S vineds

KEMENTERIAN AGAMA |

KABUPATEN GROBOGAN

| Alamat : JIn, Sudirman No. 48
Telp. (0202) 421078

[ Kabupaten Grobogan

Emazll : kemenaggrobogan@gmail.com

BAGIAN TATA USAHA '
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN .

| Tanggal Efgﬂ‘!{ e
r__

S

‘If'
T ROZL, S.A2., M.S.1.
lﬁﬁ? WEDSII00003 1002

' SOP PEMBAYARAN BELANJA PEGAWAI

Dasar Hukum: ' |

Kualifikasi Pelaksana:

I, UUNo. | Th 2004 ity Perbenduhavasn Negars
2. Per Dirjen Perbendaharaan No 66/PB/2003 ttg Mekanisme Pelaksanaan
Pembayaran Atas Beban APBN

I, Memahami mekanisme pencairan
2. Mampu mengoperasikan komputer dan
Aplikasi GPP

3. Per Ditjen PB No. 37/PB/2009 ug Pengelolaan Administrasi Belanja ‘ 3. Pendidikan min, SMA
PNS Pusat
| Keterkaitan ; Peralatan/Perlengkapan ;
|T. DIPA | I. Mejakursi dan alat wlis lziinya
‘ 2. SAKPA 2. Komputer lengkap dan primer
3. Aplikasi SPM | 3. Aplikasi GPP
4. SK Kepegawaian PNS dan Suket lainnya
| ‘ 5. Lemari Arsip
[ 6. Absensi Pegawai
| | Peringatan ; | Pencatatan dan Pendataan :
Apabila tidak memenuhi persyaratan maka subbag Keuangan dan IKN | |. Berkas SK Kepegawaian PNS

tidak dapat memproses usulun tersebut

2. Surat Keterangan Lainnya
3. Dosir Pegawai
4. Absensi Pegawai

Peluksana | Mug Buku
| i = T
Kasubbag = =yam|
No. Akuvitas Penethit | Perecdan Rabug TV | Perayatatan/ ¥
it 7, > A - o
‘ Pelaksany SPM Kew rnméiﬂm:dn Perlecgkumsn Wak Ouput | Ket
!
L Meperina dug i | = BK Kepegiwaian | 10menit | rekap T
m-guﬁiuiiﬂn ;’\IS . nsulan
penitahan dats = Surat ketcrangan
pogawal ‘ Mendapatkan tanjsngan ‘
keluarga
| - Rekap Absensi Pegawai
I | !
| X lnput dats prrubatun | - Komputer | 30 Menit Data
| pogaw - Aplikasi GPP tevinput di
\ | Aplikasi
3; Proses pencrbitan | | = Rekap Belunja Pey 30 menit Draft SPM
SPM Beluinja {Duftar gagi/Uang
: : ’ \ gt/ Uany [
egawal ( Makan} | (
‘ ‘ | = Daflar Perubuhun Peg ‘
| v | - 58P PPH 21 | ]
-4 Pengujian Ulang dan | [ | Draft SPM dan Dokumen | 20 menit | SI'M
| Pemberiun Parat’ :'__; ‘
SPM |
|
| [3 Penundutanganan | v SPM | 30.menkt SEM
‘ | SPM | diumf.e'.
tangani
f— | .
& Pemyampaian SPM | 4 SPM Belanin Pogawai, | 60 menit SPM dan
I ke KPEN | | | ADK SPM dun ADK ADK ‘
‘ Aplikasi GFP ,
[7 | Poagambilen 5P7D | E) GOmmE | SP2Ddan |
| an Pembayaran ] Dana
| Belanjg Peguwal | ‘
|
8. Mengarsipkan Data | | i Data Kepegawian | 30 menit Arsp Data
| ‘ Kepegiwaian | ‘ Kepegawai |
| an
| = | |




KABUPATEN GROBOGAN

Alamat : JIn. Sudirman No. 48

Telp. (0292) 421078
Kabupaten Grobagan
Email : kemenaggrebogan@gmail.com

BAGIAN TATA USAHA
SUB PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Nomor SOP

— 1
0241/ KK L1 S/AKU.00.01/1/2024

Tanggal Perbualan

D2 Jamuuri 2024

Tenugal Revisi

Tangeal Bighsif™ -7~ T2 Egbyuari 2024

--..G

SOP PERMOHONAN DAN PENCATRAN DANA UANG PERSEDIAAN (UP) DAN
DANA TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (TUP)

Dasar Hukuny

Kualitikasi Pelaksana:

1. UU No. | Th 2004 stz Perbendaharaan Negars
2. Per Dirjen Perbendaharuan No 66/PB/2005 ttg Mekanisme Pelaksungan Pembayaran Atas

Beban APBN

3. PMK No. 190 Tha 2012 wentang Tata Cars Pembayaran dalam Rangka Pelaksanzan Anggaran

Pendupatan dun Belanja Negara

W b —

Standur

-

. Pendidikan min. 51

n

- Memahami tentang Anggaran
. Memahami mekunisme pencairan
. Memahani akuntansi Pemerintals dan Alun

Mampu mengoperasikan komputer

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

I. DIPA/RK-KL
2. SAKPA
3. Aplikasi SPM

4, Bendahara Penseluaran Pembantu (BPP)

2. Lenari Arsip
3, Komputer
4 Formulir- formulir

I, Mejakursi dan alat wlis laiinya

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Pengajuan vang tidak memenuhi syarat akan dikembalikan kepada PPK

1. BRKU
2. Buku Pembanta
3. Buku Peagawasan

4. Buku Konwol SPM dan SP2D

el

LPJ

Pelhiksunu Mum Buku [
| 4 " Kasubbag . : |
No. Aktivitas Pelaksane i ; Kabag TU o
PPK |  Bendabury P?:{:? e F‘m:;;:m Penandutangiom :izgi‘gn Waktu Duiput Kt
Pengeluaran ' SPM o 2 ‘ ‘
} - SPP 30menit | Berkas |
1 PPR mengajukan | - SPTR Tagihan
SPP UP/ TUP | = Ringiun pengyuinaan |
dana UP/TUP
- Sray ‘ \
|
Z SPPUPTUP Pengueckan [ 6L Manie | SPp [
diveritikusi | pembebanan Akun, UP/IUP
Bendahara l_ Anggaran, dan
TPengelusran dokumen, Tika salak
dikembalikan ke PPK | |
3. Proses penerbitan Seperangkat 30 menit Draft SPM
SPM UPTTUP l—l Kompuser
| | o
4, Pengujiva Tlang dan | L 2 Druft SPM dan [ 26 memit SPM
Pemberfan Paraf Dokumen | ‘
SPM ‘ ‘
3 Penundatanganan w v SPM 3mueaii | SPM |
SPM . 1 | dituncs
tangani
6. I‘cnynm;ta.iah SPM y SPM dun ATIK 60 menit | SPM dan
ke KPPN Aplikasi SPM ADK
| |
7 Pengambilan SP2D [ ', SP2D ‘ 60 menit | BP2D
. = ! | | |
8 Pengambilan Uang | v Cek | 80 menit | Uang unnk |
di Bank LB TUR
g TPentbegian Uung . Kwitansi 30 menit Uung mimk
kepada BPP ‘ UP/TUP ‘




